Szeged Megyei Jogu Viros Szeged Megyei Jogii Viiros
Polgdrmesterétdl Jegyzojétol

SZABALYZAT

a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitésének rendjérdl és az elektronikus
kozzéteteli kotelezettség teljesitésének részletes szabdlyairél
Szeged Megyei Jogii Viros Polgdrmesteri Hivataldban

Az informdici6és Onrendelkezési jogrol és az informicidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
térvény (a tovabbiakban Infotv.) 30. § (6) bekezdésében, valamint a 35. § (3) bekezdésében,
tovibb4 az 4llamhéztartasrol szolé torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjdban foglaltakra tekintettel Szeged Megyei Jogu Véros
Polgarmesteri Hivataldban a koézérdek(i adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének
rendje és az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitésének részletes szabalyai a kdvetkezdk
szerint keriilnek meghatarozasra.

1. A Szabalyozas célja, hatilya

1.1. A Szabdlyzat célja, hogy Szeged Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala vonatkozasaban
meghatirozza a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuldé igények teljesitésének rendjét,
valamint annak biztositasa, hogy a torvényi szabalyozas keretei kozdtt személyes adatdval
mindenki maga rendelkezzen és a kdzérdekii adatokat mindenki megismerhesse.

Ennek érdekében ezen szabélyzat kdzzétételét rendeljiik el a www.szegedvaros.hu honlapon.

1.2. Adatkezel6 lehet a Polgarmester, a Jegyzd, jogszabalyban meghatirozott esctben
koztisztviseld.

Az adatkezeld a kozérdek(i adatokat a Polgarmesteri Hivatal utjan kezeli.

Az Onkorményzati képviselok kozérdekli adatok megismerésére iranyulé igénye a Szeged
Megyei Jogi Véaros Onkormanyzatinak képviseli iratbetekintési joga gyakorlasinak
szabélyozésa alapjan teljesitendo.

1.3. A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a kézérdekli adatok ¢s a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
teljes korére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazandok a kozhiteld nyilvantartisbol torténd — kiilon térvényben szabdlyozott -
adatszolgaltatasra.

2. Alapfogalmak az Infotv. 3. §-dban alkalmazott fogalmak.

3. Kiozérdekii adatok kore
3.1. Az Adatkezeld, mint helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabéalyban meghatirozott
egy¢b kozfeladatot ellaté szerv vagy személy a feladatkorébe tartozo tigyekben, igy kiiléndsen:

- az dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara

- az Onkorményzati vagyon kezelésére,

- a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre,

- a piaci szereplék, a maganszervezetek ¢és -személyek részére Kkiildnleges vagy

kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozéan koteles elésegiteni és biztositani a kzvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.
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3.2. Az Adatkezeld rendszeresen elektronikusan vagy mdas médon az Infotv.-ben meghatarozott
terjedelemben kozzéteszi, tovabbd erre irdnyulé igény esetén jelen szabalyzat 4. pontja
rendelkezései szerint hozzaférhet6vé teszi a tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak
ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett legfontosabb adatokat, igy killéndsen:
a hataskorére,
- illetékességére,
szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
a birtokolt adatfajtikra,
- a mikddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo adatokat.

3.3. Az Adatkezelnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat a mindsitett adat védelmérdl sz616 tdrvény szerinti mindsitett
adat, tovabba, ha a kozérdekii adatok nyilvanossdgahoz valé jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval — tdrvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) blincselekmények iildézése vagy megelozése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél;

/) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;

g) birdsagi vagy kozigazgatisi hatosagi eljarasra tekintettel

h) a szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel korlatozza.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése
4.1. A kdzérdekil adatok kiadasaval kapcsolatban kijeldlt személyek megnevezését szervezeti
egységenkénti felsorolasban az 1. sz. melléklet tartalmazza.

4.2, Igények fogadasa

4.2.1. A kozérdekii adat megismerése irant barki széban, irasban, vagy elektronikus Gton igényt
nydjthat be. Az igénylé kérheti a kozérdekii adatokat tartalmazé iratokba torténé betekintést
és/vagy ezen iratokr6l mésolat készitését.

422, A szdbeli igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

- az igényelt adat a www.szegedvaros.hu honlapon mar kozzétételre kerilt,

- az alkalmazott jogszabalyra vonatkoz6 altalanos téjékoztatassal teljesithetd és az igényld szoban
kéri a valaszt, illetve az szamdra kielégito.

Amennyiben széban nem teljesithetd, az igényrdl a 2. sz. melléklet szerinti nyomtatvany
kitsltésével feljegyzést kell késziteni és azt az igényl6vel személyesen alairatni.

4.2.3. Az elektronikus uton eléterjesztett igényt ki kell kinyomtatni.



424. Az igénylé irisbeli igényét a 2. sz. melléklet szerinti nyomtatvany kitoltésével is
benyljthatja, Az igényld személyes adatainak kezelése soran az Infotv. 28. § (2) bekezdésének
figyelembevételével kell eljarni.

4.2.5. A Hivatal minden szervezeti egysége kételes rendelkezni a 2. sz. melléklet szerinti
nyomtatvannyal. A szervezeti egység vezetdje amennyiben megéllapitja, hogy az igényelt adat az
irodan nem 4ll rendelkezésre, az igényt 3 napon belill koteles a tdrgykor szerint illetékes
szervezeti egységhez tovabbitani.

4.2.6. A szervezeti egység vezetOje a beérkezett igényeket az altala kijelolt kdztisztviseld nevére
az U311 ligykorszam ala haladéktalanul iktattatja.

4.2.7. Az igény elbterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett més nyelven. Ha az
igény nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak leforditdsa irdnt. A forditdshoz els6sorban a
koztisztviselék nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek hidnyaban kiilsé szakembert kell
megbizni,

4.3. Az igények elbirdlasa és teljesitése

4.3.1. Az adatkezel6 4ltal kijeldlt felelds az igényt — annak tartalma alapjin — az iktatast kévetd 3
napon beliil kételes megvizsgélnia abbdl a szempontbdl, hogy

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e,

- az igényelt adatok kézérdekli adatnak mindsiilnek-e,

- megtaldlhatok-e az internetes web-helyen,

- a kért médon vannak-e tirolva az Adatkezel6nél, vagy feldolgozasuk sziikséges,

- az igényl6 elérhetdsége tisztizott-e,

- a tdjékoztatdst milyen formaban, médon kéri,

- az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezel6nek kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek
megtéritését az igénylo vallalja-e.

Az adatszolgaltatast a kiadmdanyozasi szabdlyzat szerint kell el6késziteni.

4,3,2, Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az igénylével fel kell venni — elsGsorban
telefonon vagy e-mailben, amennyiben ezen elérhetéségét megadta - a kapcsolatot és a hidnyzo
adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért
adatokat pontosan megjelslni, az Uigyintézd koteles segitséget nyujtani. Az intézkedésrol
feljegyzést kell késziteni. Ha az igényld a felhivasban megadott hatdridén beliil nem nyilatkozik,
a rendelkezésre all6 adatok alapjn kell teljesiteni az igényt.

4.3.3. A masolat készitéséért az Onkoltségszamitasi szabdlyzatban meghatérozott mértékii
koltségtéritést kell megéllapitani, amelynek Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését
megeldzden tdjékoztatni kell. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld
masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatkeént igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabbd a koltségtérités mértékeérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirdl az igénylot
az igény kézhezvételét kivetd 8 napon beliil tijékoztatni kell.



4.3.4, Ha a kért adatot nem a Polgirmesteri Hivatalban 1év$ Adatkezel6 kezeli, akkor errél a
tényrdl az illetékes ligyintézé a lehetd legrovidebb idoén, de legfeljebb 8 naptari napon beliil
tajékoztatja az igénylot.

43.5. Az Adatkezeld elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem kozérdekli adatok. Az igény
teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival, valamint az Infotv. alapjan megilleto
jogorvoslati lehetdségekrél val6 tajékoztatassal egylitt 15 napon belill irdsban — amennyiben az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte, elektronikus titon — értesiteni kell az igényl6t.

4.3.6. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén, vagy az éltala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

4.3.7. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az Adatkezeld
elektronikus formaban az Onkormanyzat honlapjan a www.szegedvaros.hu cimen mér kozzétett,
az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelolésével is.

4.3.8. Az adatszolgaltatast tigy kell el6késziteni, hogy a kozérdekli adat megismerésére irdnyulé
igénynek az Adatkezeld az igény tudomaséra jutasat kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil eleget tudjon tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, ez a hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél
az igénylot az igény kézhezvételét kivetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

4.3.9. Az igénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ez aranytalan nehézség nélkiil
teljesithetd — az igényld 4ltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni.

4.3.10. Ha az igény csak részben teljesithetd, az igénylot tajckoztatni kell a nyilvdnossdgra
hozatalban korlatozott adatok korérdl és megismerhet6ségének modjarol. Az adatszolgaltatis
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum
az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismerheté
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4,3.11. Az tigyintézés soran az Infotv.-ben meghatarozott hatiridék betartisara fokozottan
figyelni kell. Ennek érdekében az igénylével valé kapcsolatfelvételnek, illetve részletes
nyilatkozata beszerzésének, az igény megérkezésétd] szamitva, legkésbb 6t napon belill meg
kell térténnie.

4.3.12. A Jegyzéi Iroda kijelslt koztisztviseldje rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak
teljesitését, a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igényekr6l és az elektronikus
kozzétételre vonatkozd kotelezettségek teljesitésérdl évente jelentést készit a Jegyzd részére a
targyévet kévetd év januar 15-ig.

A szervezeti egységek vezetSi jelentésiiket az alabbi adattartalomra tekintettel killdik meg
targyévet kivetd év janudr 15-ig a Jegyz6i Iroda vezetdje részére:

adatigénylések szdma targykor megjeldlésével
- adatszolgaltatas formaja és az igényl6k altal megtéritett koltség Osszege



43.13. Az Adatkezeld évente, az Infotv.-ben meghatirozott idépontig értesiti a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatésdgot (tovabbiakban: Hat6sdg) az elutasitott
igényekrol, valamint az elutasitisok indokairdl.

5. Jogorvoslat a kiozérdeki adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1. Ha az igénylé kozérdekii adatra vonatkozé igényét nem teljesitik, az igényld a megtagadas
kéz18sétdl, illetve ennek elmaraddsa esetén az igény elSterjesztésétdl szamitott 15 napos hatéridd,
vagy az Infotv.-ben foglaltak szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének felillvizsgalata érdekében a Szegedi Jarasbirésaghoz fordulhat.

5.2. A megtagadas jogszerliségét és a megtagadds indokait, illetve a mdsolat készitéséért
megéllapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az Adatkezeldnek kell bizonyitania.

5.3. A pert az igény elutasitdsanak kozlésétél, a hatiridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hatarid6 lejartatél szamitott 30 napon belill lehet
meginditani az igényt elutasité szerv ellen. Ha az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy a
masolat készitéséért megéllapitott ksltségtérités dsszege miatt az igénylé a Hatdsag vizsgalatanak
kezdeményezése érdekében a Hatésdgnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés crdemi
vizsgélatinak clutasitisarol, a vizsgélat megsziintetésérol, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezArasarél szolé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét
kovetd 30 napon beliil lehet meginditani. A perinditdsra rendelkezésre 4116 hat4ridé elmulasztisa
esetén igazolasnak van helye.

5.4. Ha a birdsag az igénynek helyt ad és az Adatkezel6t a kért kozérdekii adat kozlésére kitelezi,
ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

5.5. Az Infotv. 52. § (1) bekezdésében foglalt vizsgalatot barki kezdeményezheti a Hatosagnal,
amennyiben a kozérdekd adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fliz6d6

jogai gyakorlasival kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye
fennall.

6. A kiozzétételi lista és az adatok karbantartisa
6.1. Az Infotv. alapjan az dnkorményzat kdzzétételi listajat a 3. sz. melléklet tartalmazza.

6.2. A kdzzétéielre, helyesbitésre, frissitésre kertilé adatokat a 3. sz. mellékletben meghatarozott
idében a meghatarozoit személyek kiildik meg az Informatikai Osztaly osztilyvezetdje részére
elektronikus 1ton.

6.3. Az Informatikai Osztaly vezetbje a&ltal kijelolt személy az adatokat haladéktalanul
megjeleniti.

6.4. A szervezeti egység vezetGje altal kijeldlt koztisztviseld a szervezeti egység feladatkdrébe
tartozd kbzzétételi egység adatainak a valtozdsdt nyomon koveti és azokat a jogszabélyban
meghatérozott idokozonként megkiildi az adatk5zl6 részére. A kijelolt koztisztviselé a honlapon
torténd kozzétételt kovetden az adatok pontossagat visszaellendrzi.
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7. Adatvédelmi eléirdsok

7.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kévetden haladéktalanul t6r6lni kell.

7.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil szilkséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek
megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell. A kozérdekii adat
megismerése iranti kérelemmel kapcsolatban felmeriild adatkezelési tdjékoztatot a 4. sz.
melléklet tartalmazza.

Ezen szabilyzat 2019. szeptember 1. napjan lép hatalyba, ezzel egyidejlileg ,,A kdzérdeki adatok
megismerésére iranylé igények teljesitésének rendjérél és az elektronikus kozzétételi
kotelezettség teljesitésének részletes szabilyairol Szeged Megyei Jogli Véiros Polgarmesteri
Hivatalaban™ targy(, 2015. méajus 15. napjén kelt szabalyzat hatalyat veszti.

Szeged, 2019. augusztus 22.

Dr. Qka Laszlo Dr. Martonosi Eva
polgarmester jegyzd




1. sz. melléklet

A kizérdekii adatok kiaddsdval és kizzétételével kapesolatban az aldbbi személyek keriilnek

kijeldlésre:

Addgiroda

Dr. Végh Ferenc, helyetteseként dr. Pintér
Aladar

Igazgatasi és Epitési Iroda

Dr. Wagner Angelika
Dr. Tichy Noémi
Kovacs Béla

Fejlesztési Iroda Gorz6 Laura

Szab6né Fehér Eva
Jegyz6i Iroda Dr. K6borné dr. Holzinger Gabriella
(Informatikai Osztaly) Sandor Jézsef (adatk$z16)
Ko6zgazdasagi Iroda Tornyai Tibor

Tari Csaba
Humén Kzszolgaltatasi Iroda Kiss Magdolna

Kardos Janos

Varosiizemeltetési Iroda

Dr. Heiler Enikd
Dr. Kiss Eszter

Dr. Gila Orsolya
Hegyeshalmi Tibor

Bels6 Ellenorzési Osztaly

Nemesné Kocsis Idiko

Személyzeti Osztaly

dr. Balazs Eliza




2. sz. melléklet

Igény
a Szeged Mecgyei Jogi Varos Polgdrmesteri Hivatala
kezelésében 1évd kozérdekll adat megismerésére

Adatot igényl6 neve (jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet esetén az
eljarg képviselé megjeldlése is sziikséges):

Lakcime/levelezési cime (amennyiben irisban kéri az adatszolgéltatast, és/vagy koltségtérités
megéllapitasa szlikséges):

E-mailcim:* VPO (7 / O OO R
Telefonszam: * ... .

Igény pontos leirasa:

.....................................................................................................................
T T T R R R R R R
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
N L R L N T N R R
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

...................................................................................................................

Az igényelt adatokré! masolat készitését: kérem nem kérem
Az elkészitett masolatokat: személyesen veszem at postai iton kérem teljesiteni
Az adathordozo fajtaja: papir elektronikus adathordozé
megjeldlése(................ )
Nyilatkozat
Alulirott .....ovveeii nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran

felmeril6 koltségeket
Megtéritem. Nem téritem meg.

Jelen nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerilld kdltségeket nem
véllalom, az altalam kért informacidkr6l csak olyan forméban és modon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériil6 koltséget Szeged Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatalanak.
Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldllitisaval Ssszefiiggésben a
visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kelt: Szeged, 2.......covvviiiiiiviennnnnnn.
Az adatot igényl9 alairdsa
*az adat megadasa nem kdételezo



Altalinos kozzétételi lista:
1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

I. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

3. sz. melléklet

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megbrzés Felel6s
1. Hivatalos név (teljes név) A valtozasokat Jegyzbi Iroda
2. Székhely kovetben azonnal /  |vezetdje Altal
3. Postacim (postaﬁék Az el6zo allapot kl_]e].(.jlt
szerinti cime, ha van) t6rlendd koztisztviseld
4. Telefonszam
(nemzetkdzi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben
kdrzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy
halozatkijel6ld szammal)
5. Faxszdm (nemzetkézi
vagy belfoldi szamként,
utobbi esetben
korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy
halézatkijel616 szammal)
6. Kozponti elektronikus A kozvetlen elérés
levélcim biztositasaval.
7. A honlap URL-je
8. Ugyfélszolgilat vagy Ha t6bb 6nallo Igazgatasi és
kozonségkapcesolat tgyfélszolgalat vagy Epitési Iroda,
elérhet6sége (telefonszam, |kozdnségkapcsolat is van Adéiroda,
telefaxszam, ligyfélfogadas | (pl. szervezeti Humén
helye, postacime) egységenként citérd), Kézszolgalta-
akkor az elérhetdségi tasi Iroda
adatokat vezetdje ltal
ugyfélszolgalatonként kijelolt
vagy koztisztviseld
kozonségkapcesolatonként
csoportositva.
9. Az tgyfélszolgalati vagy | Ha tébb &ndllo
kozonségkapcsolati vezetd | ligyfélszolgalat vagy
neve kozdnségkapcsolat is van
(pl. szervezeti
egységenként eltéro),
akkor az elérhetdségi
adatokat
tigyfélszolgalatonkeént
vagy




kozonségkapcesolatonként

csoportositva.
10. Az ligyfélfogadas Ha tobb 6nalld
rendje ligyfélszolgalat vagy

kdzonségkapesolat is van
(pl. szervezeti
egyseégenként eltérd),
akkor az elérhetségi
adatokat
tigyfélszolgalatonként
vagy
kozdnségkapesolatonként
¢csoportositva.

IL. Kozzétételi egység: A szervezeti struktura

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felel6s
1. A szervezeti struktira Elérést biztositva a A valtozasokat Jegyzbi Iroda
abréja (a szervezeti szervezeti egységek kiovetben azonnal / | vezetdje altal
egységek és vezetdik feladatainak leirasat Az el§z6 éllapot kijelolt
megnevezescvel), az egyes | tartalmazo térlendo koztisztviseld
szervezeti egységek dokumentumokhoz.
feladatai

I11. Kozzétételi egység: A szerv vezetoi

Adat megnevezeése Megjegyzeés Frissités/Meg0rzes Felelds
1. A szerv vezetdjének, Az elektronikus levéleim | A valtozasokat Jegyzdi Iroda
vezetdinek, valamint testiileti | kdzvetlen elérésének kovetben azonnal / | vezetdje altal
szerv esetén a testiileti tagok | biztositasaval. Az el6z6 allapot kijelolt
neve, beosztds megnevezése, térlend6 kdztisztviseld

hivatali elérhetdsége (tclefon,
telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

2. A szervezeti egységek Szervezeti egységenként
vezetdinek neve, beosztas felsorolasszeriien.
megnevezeése, hivatali Az elektronikus levélcim
elérhetdsége (telefon, telefax, | kozvetlen elérésénck
postacim, elektronikus biztositasaval.

levélcim)

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt all6, vagy
alirendeltségében miikédé mas kozfeladatot ellité szerv

Adat megnevezése ' Megiegyzés Frissités/Megdrzes Felelos
1. A szerv irdnyitdsa, feliigyelete | A szerv altal alapitott | A valtozisokat Varosiizemel-
vagy ellen6rzése alatt 4116, vagy | koltségvetési szerv kovetben azonnal / | tetési Iroda,
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aldrendeltségében milkkddd mas
koézfeladatot ellatd szervek
hivatalos neve (teljes neve),
sz¢khelye, elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam,
postacim, elektronikus
levélcim)

adatait kiilén
kozzétételi egységben
kell kdzzétenni.

Az elektronikus
levélcim kozvetlen
elérésének
biztositasaval.

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

2. A szerv irdnyitdsa, felligyelete
vagy ellendrzése alatt 4ll6, vagy
alarendeltségében miikddd mas
kézfeladatot ellato szervek
honlapjanak URL-je

A honlap kozvetlen
elérésének
biztositasaval.

3. A szerv iranyitésa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy
alarendeltségében miik6d6 mas
kozfeladatot ellatd szervek
tigyfélszolgalatanak vagy
kozénségkapcesolatanak
elérhet6sége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas
helye, postacime),
{igyfélfogaddsénak rendje

Humién
Kozszolgalta-
tasi Iroda
vezetdje altal
kijeloit
koztisztviselod

Varosiizemel-
tetési Iroda,
Jegyz6i Iroda
vezetOje altal
kijelslt
koztisztviseld

1.3. Gazddalkodo szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban all6 vagy részvételével mikddd gazdilkodd

szervezetek
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/MegOrzés Felelos
1. Azon gazdalkodé szervezetek Valtozdsokat Varosiizemel-
neve, székhelye, elérhetésége kovetben azonnal /  (tetési Iroda
(telefon, telefax, fldrajzi hely, Az el6z0 allapot 1 |vezetje altal
postacim, elektronikus ¢vig archivumban  [kijelslt
levélcim), amelyek a tartasaval koztisztviseld

kozfeladatot ellato szerv
t6bbségi tulajdonaban allnak,
illetve amelyek felett kdzvetlen
iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodé
szervezetek tevékenységi
korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodoé
szervezetek képvisel6jének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo
szervezetekben a kézfeladatot
ellatd szerv részesedésének
mértéke
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1.4. Kézalapitvanyok

1. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvinyok

Adat megnevezése Megjegyzes Frissités/Megbrzés Felelds

1. Azon kézalapitvanyok neve, | Az alapitd okiratok A valtozasokat Jegyzdéi Iroda
amelyeket a kdzfeladatot ellaté | kozvetlen kdvetden azonnal / | vezetGje altal
szerv alapitott, amelyek alapit6i | elérhetdségének Az elbz6 allapot 1 | kijelolt
jogat 6 gyakorolja biztositdsaval. évig archivamban | kdztisztviseld
2. A fentick szerinti tartdsaval
kozalapitvanyok székhelye,
elérhet6sége (postai cime,
telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)
3. A fentiek szerinti
kozalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsoroldsa

1.5. Lapok

I. Kozzétételi egység: Lapok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/MegoOrzés Felelos

1. A kozfeladatot ellato szerv A valtozasokat Humén
altal alapitott lapok neve kovetden azonnal /  |[K&zszolgilta-
2. A kozfeladatot ellatd szerv Az elektronikus Az el6z6 allapot 1 |tasi Iroda
altal alapitott lapok levélcim kézvetlen évi archivumban  [vezet6je 4ltal
szerkesztoségének €s elérésének tartdsaval kijelslt
kiadéjanak neve és elérhetdsége | biztositasaval. koztisztviseld

(telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus
levélcim)

3. A kozfeladatot ellato szerv
altal alapitott lapok
foszerkesztojének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, térvényességi ellenorzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi cllendrzést vagy feliigyeletet

gyakorlo szerv

elbiraldséra jogosult szervek,
ennek hidnyéban a kdzfeladatot
ellato szerv felett térvényességi
ellendrzést vagy feliigyeletet

tartdsaval

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Meg0rzeés Felelds
1. A kézfeladatot ellaté szerv A honlap és az A valtozasokat Jegyz6i Iroda
felettes, illetve feliigyeleti elektronikus levélcim | kdvetden azonnal / | vezetdje altal
szervének, hatdsagi dontéseinek | kzvetlen clérésének | Az el6zd dllapot T | kijeldlt
tekintetében a fellebbezés biztositasaval. évig archivumban | kdztisztviseld
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gyakorl¢ szerv hivatalos neve
(teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim),
honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve felligyeleti
szervének, hatdsagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés
elbiralaséra jogosult szervek,
ennek hidnyaban a kozfeladatot
ellatd szerv felett torvényességi
ellenérzést vagy felligyeletet
gyakorlo szerv
ligyfélszolgélatanak vagy
kozonségkapesolatdnak
elérhetosége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas
helye, postacime),
tgyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelds
1. A kdzfeladatot ellatd szerv A jogszabdly, az A valtozasokat Jegyzbi Iroda
altal alapitott kdltségvetési alapité hatdrozat, az kévetben azonnal / | vezetdje altal
szerv neve, székhelye, a alapito okirat, Az el6z0 allapot 1 | kijeldlt
koltségvetési szervet alapitd mikédési engedély évi archivumban kztisztviseld
jogszabaly megjeldlése, illetve | kdzvetlen elérésének | tartisaval
azt alapitd hatdrozat, a biztositasaval.
koltségvetési szerv alapitd
okirata, mitkdési engedélye
2. A kbltségvetési szerv A honlap kozvetlen
vezetdje, honlapjanak elérésének
elérhetdsége biztositasaval.
2. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok
I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatiskore
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelos
1. A kozfeladatot ellatéd szerv A jogszabalyok, A viltozasokat - Jegyz6i Iroda
feladatat, hataskorét és kozjogi kovetden azonnal / | vezetdje altal
alaptevékenységet szervezetszabalyozd Az el6z6 allapot 1 | kijeldlt.
meghatarozo, a szervre eszkdzok, valamint a | évig archivumban | k6ztisztviseld

vonatkozo alapveto
jogszabalyok, kdzjogi

szervezeti és mikdodési

szabalyzat vagy

tartasaval
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szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a szervezeti €s
miikodési szabalyzat vagy

igyrend, az
adatvédelmi és
biztonsagi szabalyzat

ligyrend az adatvédelmi ¢s hatélyos és teljes
adatbiztonsagi szabalyzat szbvegét tartalmazo
hatalyos és teljes szivege 6nallé dokumentumok
clérhetdségének
biztositdsaval.
2. Az orszagos illetékességli A tartalomjegyzékben | A véltozasokat

szervek, valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatal

a dokumentum cimét
angol nyelven is meg

kévetben azonnal /
Az el6z6 allapot

esctében a kozfeladatot ellaté kell jeldlni. térlend6

szerv feladatardl,

tevékenységerdl szolo

tajékoztat6d szovege magyar és

angol nyelven

3. A helyi 6nkorméanyzat 6nként | A feladatokat helyi Negyedévente/
véllalt feladatainak felsoroldsa | nemzetiségi Az eldz6 allapot 1
és részletes leirasa Snkormanyzatok évi archivumban

esetén az adott
nemzetiség nyelvén is
meg kell jelentetni.

tartasaval

I1. Kozzétételi egység: A hatosdgi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/MegOrzés Felelos
1. Az dllamigazgatasi, A kozzétételi egységen | A valtozasokat Minden
Snkormanyzati és egyéb beliil kovetben azonnal / | szervezeti
hatdséagi ligyekben ligycsoportonként Az el6z6 dllapot cgység
tigyfajtanként és (ligytipusonként) és torlend6 vezetdje altal
eljarastipusonként a hataskorrel | eljaras-tipusonként kijelolt
rendelkezd szerv megnevezése, | csoportositva. koztisztviseld

hataskor gyakorlasanak
atruhAzésa esetén a ténylegesen
eljaré szerv megnevezése

2. Az allamigazgatasi,
dnkormanyzati és egyéb
hat6sagi ligyekben
igyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezb, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard
szerv illetékességi teriilete

3. Az allamigazgatasi,
6nkormanyzati és egyéb
hatdsagi iigyekben az
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ligyintézéshez szikséges
dokumentumok, okméanyok
felsorolasa

4, Az allamigazgatasi,
dnkormanyzati és egyéb
hat6sagi iigyekben az eljarasi
illetékek, igazgatasi
szolgaltatasi dijak 6sszege

5. Az allamigazgatasi,
Onkormanyzati és egyéb
hatdsagi iigyekben az alapvetd
eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az ligyint€zést
segit6 utmutatok, az
ligymenetre vonatkozé
tajékoztatas

6. Az dllamigazgatasi,
Onkormanyzati és egyéb
hatdsagi ligyekben az eljarast
megindit6 irat benyujtasara
szolgéld postacim (postafick .
szerinti cim, ha van),
ligyfélfogadasi vagy
kozonségkapesolati cim é€s
nyitvatartdsi id6

7. Az allamigazgatasi,
dnkorményzati €s egyéb
hat6sagi tigyekben az eljarast
meginditd irat benyujtasara,
elintézésére, fellebbezésére
nyitva all¢ hatarido

8. Az allamigazgatasi,
dnkormanyzati €s egyéb
hatdsagi tigyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listdja

A
formanyomtatvanyok
letSithetdségének
biztositasdval.

9. Az allamigazgatési,
dnkormanyzati, és egyéb

Az elektronikus
program kozvetlen

hatdsagi iigyekben igénybe elérésének

vehetd elektronikus programok | biztositasaval.
elérése, id6pontfoglalas

10. Az éllamigazgatasi, A jogszabalyok
onkorményzati, €s egyéb kdzvetlen elérésének
hatosagi tigyekben az biztositasaval.

tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatds az ligyfelet
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megilletd jogokrdl €s az
ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatisok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megbrzés Felelos
1. A kozfeladatot ellatd szerv A véltozasokat Minden
altal nytjtott vagy kdvetden azonnal /  [szervezeti
koltségvetéseébol finanszirozott Az eldz0 allapot 1 |egység vezetdje
kozszolgaltatasok megnevezese évig archivumban  [altal kijeldlt
2. A kozfeladatot ellato szerv tartasaval kéztisztviseld
altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok tartalméanak
leirdsa
3. A kozfeladatot ellatd szerv Amennyiben hosszabb
altal nytjtott vagy terjedelmiiek, a
kéltségvetésébdl finanszirozott | tdjékoztatdsokat dnalld
kozszolgaltatiasok dokumentumban,
igénybevételének rendjére azok, valamint az
vonatkozd tajékoztatas igénybevételhez
hasznalt
formanyomtatvanyok
elérhetoségének
biztositasaval.
4. A kozfeladatot ellatd szerv
altal nytjtott vagy
koltségvetésébodl finanszirozott
kozszolgaltatasok dijanak €s az
abbdl adott kedvezmények
mértéke
IV. Kézzétételi egység: A szerv nyilvantartisai
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megbrzés Felel6s
1. A kozfeladatot ellaté szerv Az éltalanos A valtozasokat Minden
altal sajat fenntartasta kozzétételi listaban kovetben azonnal / | szervezeti
adatbazisok, illetve csak az adatokat Az eldzd dllapot 1 | egység
nyilvantartasok leird (név, tartalmazoé jegyzéket | évi archivumban vezetdje altal
formitum, az adatkezelés célja, |kell kozzétenni, tartasaval kijelolt
jogalapja, id6tartama, az azonban a koztisztvisel®

érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdéives adatfelvétel
esetén a kitdltetlen kérdoiv)
jegyzéke

kozadatkeresé felé
torténd
adatszolgaltatas soran
minden egyes
adatbéazisrdél, illetve
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nyilvantartasrél kiilén
leird adatot kell
késziteni az
Adatbazisokat
meghatiroz6 séma
alapjan.

2. A kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége
keretében - gyhjtott €s
feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtott és
feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtitt és
feldolgozott adatokrdl valo
masolatkészités koltségei

V. Kiozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelds

1. A kézfeladatot ellatd szerv Negyedévente / Jegyzoi Iroda
nyilvinos kiadvényainak cimei Az el6zd dllapot 1 |vezetGje altal
2. A kozfeladatot ellato szerv Kiadvanyonkénti évig archivumban  [kijeldlt
nyilvanos kiadvéanyai témajanak | bontasban. tartasaval koztisztviseld
leirdsa
3. Akozfeladatot elatd szerv Amennyiben a
nyilvanos kiadvanyaihoz valé | honlaprol a kiadvany
hozzaférés médja letSlthetd, a kiadvany

elérhet6ségének

biztositasaval.

4, A kozfeladatot elldto szerv
nyilvanos kiadvanyaiért
fizetend6 koltségtérités mértéke
vagy az ingyenesseg ténye

17




V1. Kozzétételi egység: Dintéshozatal, iilések

Adat megnevezése Megjegyzeés Frissités/MegOrzés Felelds
1. A testiileti szerv dontései A véltozasokat Minden
elokészitésének rendje kévetden azonnal /  [szervezeti
2. A testiileti szerv dontéseiben Az el6z6 allapot 1 |egység vezetbje
val¢ allampolgari évig archivumban  |altal kijelslt
kézremikddés (véleményezés) tartidsaval koztisztviseld
modja (erre szolgald postai,
illetve clektronikus levélcim)
3. A testiileti szerv
dontéshozatalanak eljarasi
szabalyai
4. A testlileti szerv tilésének Tobb helyszin esetén
helye (irAnyitészam, varos, {ilésenkénti bontasban.
utca, hdzszam)
5. A testiileti szerv megtartott | Az iilés jegyzOkonyve,
iiléseinek ideje (év, ho, nap, ora | illetve dsszefoglal6ja
megjel6léssel), valamint elérhetdségének
nyilvanossaga, iiléseinek biztositasaval.
jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglal6i
6. A testlileti szerv tervezett
iiléseinek ideje (év, ho, nap, ora
megjelsléssel), valamint
nyilvanossaga
7. A testiileti szerv iilései
latogathatosaganak rendje
8. A testiileti szerv iiléseinek Ulésenkénti bontasban.
napirendje )
9. A testiileti szerv dontéseinek | Ulésenkénti bontdsban;
felsorolasa a déntések
elérhetoségének
biztositasaval.
VII. Kizzétételi egység: A szerv diontései, koncepeidk, tervezetek, javaslatok
Adat megnevezése Megjegyzes Frissités/Megorzés Felelos
1. A testiileti szerv dontéseinek | A dontések A véltozasokat Jegyzoi Iroda
felsorolasa elérhet6ségének kdvetden azonnal / | vezetdje altal
biztositasaval. Az el6z6 dllapot 1 | kijelslt
2. A testiileti szerv Dontésenkénti évig archivumban | kdztisztvisel$
dontéshozatalnak datuma (év, |bontisban; a megfeleld | tartasival
hé, nap megjeloléssel) iilés jegyzOkédnyve,
illetve 6sszefoglaldja
elérhetbségénck
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biztositasaval.

3. A testiileti szerv Dontésenkénti
szavazasanak nyilvanos adatai, |bontasban.

ha azt jogszabaly nem

korlatozza

4. A jogszabdalyok A kozadatkeresé felé
elékészitésében vald tarsadalmi | térténd

részvételrdl szold térvény
alapjan k6zzéteendd
jogszabdlyalkotasra irdnyulo
koncepciok,
jogszabalytervezetek €s
kapcsolodd dokumentumok

adatszolgaltatas sordn
minden egyes
jogszabélytervezetrol
kiilén leiré adatot kell
késziteni a
Jogszabilytervezeteket
meghatirozé séma
alapjan.

5. A jogszabalyok Koncepcionkénti,

elékészitésében vald tarsadalmi | illetve jogszabaly-

részvételrdl szol6 térvény tervezetenkénti

alapjan kozzéteendd bontasban.

jogszabalyalkotisra irdnyulo

koncepcidk,

jogszabalytervezetek

tekintetében az egyeztetés

allapota

6. A helyi dnkormanyzat A kbzadatkeres6 felé | Torvény eltérd
képviselo-testtiletének torténd - rendelkezése
nyilvanos iilésére benyujtott adatszolgaltatas sordn | hianyaban a
eléterjesztések a benyujtas minden egyes benyljtas
iddpontjatol eloterjesztésrdl kiilon | idépontjat

leird adatot kell
késziteni a
Jogszabdlytervezeteket

kévetden azonnal /
Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

meghatarozo séma tartasaval
alapjan.
7. Osszefoglald a A nyilvanvaléan A valtozasokat

véleményezok észrevételeirdl,
és az észrevételek
elutasitasianak indokairol

alaptalan észrevételek
esetén az elutasitas
indokairél nem kell

kovetden azonnal /
Az eldzd dllapot 1
évig archivumban

Osszefoglalot késziteni. | tartasaval
VIII Kizzétételi egység: Palyazatok
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelos
1. A k6zfeladatot ellatd szerv A kapcsolodo Folyamatos / Minden
altal kiirt palyazatok szakmai | dokumentumok Az el6z6 allapot 1 | szervezeti
leirasa, azok eredményei és kdzvetlen évit archivumban | egység vezetdje
indoklasuk elérhet6ségének tartdsaval altal kijellt
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[ | biztositésaval. | | kztisztviseld
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
Adat megnevezese Megjegyzés Frissités/Megorzes Felel6s

1. A kdzfeladatot ellatd szerv A hirdetmények, Folyamatos / Minden

altal kdzzétett hirdetmények, koézlemények Legalabb 1 évig szervezeti
kozlemények kézvetlen elérésének | archivumban egység

biztositasaval. tartasival vezetdje altal
kijelslt
koztisztviseld
X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
Adat megnevezése Megjegyzeés Frissités/Megorzés Felelbs

1. A kdzérdekii adatok Negyedévente / Jegyz6i Iroda
megismerésére iranyul6 Az el§z0 allapot vezetoje altal
igények intézésének rendje toriendd kijelolt

2. A k6zérdeki adatok koztisztviseld
megismerésére irdnyuld

igények tekintetében illetékes

szervezeti egység neve

3. A kodzérdekli adatok Az elektronikus

megismerésére iranyulo levélcim kozvetlen

igények tekintetében illetékes | elérésének

szervezeti egység elérhetdsége | biztositdsaval.

(postacime, f6ldrajzi helye,

telefonszama, telefaxszama,

elektronikus levélcime)

4. Az informéciés jogokkal

foglalkoz6 személy neve

5. A kdzérdekii adatokkal Negyedévente /

kapcsolatos kételez6 Az eldz6 éllapot 1

statisztikai adatszolgéltatas évig archivumban

adott szervre vonatkozo adatai tartasaval

6. A kozfeladatot ellatd szerv A viltozasokat

kezelésében 1évo kozérdekii
adatok felhasznalasara,
hasznositasira vonatkozo
altalanos szerzddési feltételek

k&vetden azonnal /
Az el6zb allapot 1
évig archivumban
tartasaval

7. Azon kdzérdek(i adatok
hasznositaséra iranyulo
szerzodések listdja, amelyekben
a kozfeladatot ellato szerv az
egyik szerz6do fél

Negyedévente /
Az eléz0 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listik

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/MegoOrzes Felelbs
1. A kozfeladatot ellato szervre | A kozzétételt elrendeld | A valtozasokat Minden
vonatkozod kiilonos kozzétételi | jogszabaly kovetben azonnal / | szervezeti
lista megnevezésével €s Az el6z6 allapot 1 | egység vezetdje
| elérhetévé tételével. évig archivumban | 4ltal kijelolt
2. A kozfeladatot elltd szervre | A kdzzétételt elrendeld | tartasaval koztisztviseld
vonatkozé egyedi k6zzétételi | jogszabdly vagy egy€b
lista aktus megnevezésével,
elérhet6vé tételével.
3. Gazddlkodadsi adatok
3.1. A miikidés torvényessége, ellenorzések
1. Kozzétételi egység: Vizsgilatok, ellendrzések listdja
Adat megnevezese Megjegyzés Frissités/Meg0rzes Felelds
1. A kozfeladatot ellato A vizsgalatrél sz6l6 [Minden
szervnél végzett jelentés szervezeti
alaptevékenységgel kapcsolatos megismerését egység vezetdje
- nyilvanos megallapitasokat kovetden altal kijelolt
tartalmazo - vizsgalatok, haladéktalanul / koztisztviselo
ellenérzések felsoroldsa Az el6z0 4llapot 1
évig archivumban
tartasaval
I1. Kozzétételi egység: Az Allami Szimvevdsz€ék ellendrzései
Adat megnevezése Megjegyzeés Frissités/Megorzés Felelds
1. Az Allami Szamvevészék A vizsgalatrél szo6l6 [Minden
ellendrzéseinek nyilvanos jelentés szervezeti
megallapitasai megismerését egység vezetdje
kovetden altal kijelolt
haladéktalanul / koztisztviseld
Az eloz allapot 1
évig archivumban
tartdsaval
1. Kizzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgilatok
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzes Felelos
1. A szervre vonatkozo egyéb | Idérendben. A vizsgalatrél sz616 | Minden
ellenérzések, vizsgalatok jelentés szervezeti
nyilvanos megallapitésai megismerését egység vezetbje
kdvetden altal kijelolt
haladéktalanul / koztisztviseld

Az el6z6 éllapot 1
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évig archivumban
tartasaval
IV. Kizzétételi egység: A miikidés eredményessége, teljesitmény
Adat megnevezése Megjegy z€s Frissités/Megbrzés Felelos

1. A kozfeladatot ellato szerv Negyedévente / Minden
feladatellatasanak Az elozd allapot 1 |szervezeti
teljesitményére, kapacitiasanak évig archivumban [egység vezetdje
jellemzésére, hatékonysaganak tartasaval altal kijelolt
és teljesitményének mérésére koztisztviselo
szolgald mutatok és értékiik,
id6beli valtozasuk

V. Kizzétételi egység: Miikodési statisztika

Adat megnevezése Megjegvzés Frissités/Meglrzeés Felelos
1. A kozfeladatot ellaté szerv Negyedévente / Minden
tevékenységere vonatkozo, Az elozo dllapot 1 |szervezeti egység
jogszabalyon alapuléd évig archivumban  |vezet§je altal
statisztikai adatgylijtés tartasaval kijelolt
eredményei, idobeli valtozasuk koztisztviseld

3.2. Kéltségvetések, beszdmolok
I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/MegOrzés Felelos
1. A kozfeladatot ell4té szerv | Evenkénti bontdsban. | A valtozdsokat Kézgazdasagi
éves (elemi) kdltségvetései kovetden azonnal / | Iroda vezetdje
A kozzétételt altal kijelolt
kovetd 10 évig koztisztviseld

I1. Kozzétételi egység: Szamviteli beszimolok

Adat megnevezése Megiegyzes Frissités/Meg0rzés Felelos
1. A kozfeladatot ellaté szerv | Beszamolonként. A véltozasokat Kozgazdasagi
szamviteli torvény szerinti kovetben azonnal / | Iroda vezetdje
beszamoléi A kozzétételt altal kijelolt
kovetd 10 évig koztisztviseld

III. Kozzétételi egység: A kiltségvetés végrehajtiasa

 Adat megnevezése Megjegvzés Frissités/Megbrzés Felelos
1. A kozfeladatot ellatd Beszamolonkeént. A véltozasokat Kozgazdasagi
szervnek a koltségvetes kovetden azonnal / | Iroda vezetbje
végrehajtasarol - a kiildén A kozzétételt  altal kijelolt
jogszabalyban meghatarozott kovetd 10 évig koztisztviseld
modon és gyakorisdggal -
készitett beszamoloi
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3.3. Koltségvetdsek, beszdmolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

Adat megnevezése Megjegyzes Frissités/Megdrzés Felelés
1. A kozfeladatot ellatod Negyedévente/ Személyzeti
szervnél foglalkoztatottak A kiilén Osztaly vezetdje
1étszama és személyi jogszabélyban altal kijelolt
juttatisaira vonatkozo meghatarozott ideig, [k&ztisztviseld
Osszesitett adatok de legalabb 1 évig
2. A vezetdk és a vezetd archivumban
tisztségviselok illetménye, tartasaval
munkabére, és rendszeres
juttatésai, valamint
koltségtéritése dsszesitett
Osszege
3. Az egyéb alkalmazottaknak
nyUjtott juttatisok fajtija és
mértéke Osszesitve

I1. Kozzétételi egység: Tamogatisok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megbrzés Felelds
1. A kézfeladatot ellat6 szerv A dontés Minden
kltségvetésébdl nyujtott, nem meghozatalat szervezeti
normativ, céljellegli, fejlesztési kovetd hatvanadik legység vezetGje
timogatasok napig / altal kijelolt
kedvezményezettjeinek neve A kozzétételt koztisztviseld

2. A kozfeladatot ellato szerv

Tamogatésonként és

koltségvetésébdl nydjtott, nem | kedvezményezettekként
normativ, céljellegli, fejlesztési |lebontva.

tamogatasok célja

3. A kozfeladatot ellaté szerv Tamogatasonként €s
koltségvetésébdl nydjtott, nem | kedvezményezettekként
normativ, céljellegti, fejlesztési | lebontva.

tamogatasok dsszege

4. A kozfeladatot ellatd szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem
normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatési program
megvalositasi helye

Tamogatasonként €s
kedvezményezettekként
lebontva.

kovetd 5 évig
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111. Kozzétételi egység: Szerzédések

Adat megnevezése

Megjegyzés Frigsités/
Megobrzes

Felelos

1. Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozoé
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggd,
Stmillié forintot elérd vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra. szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értki
jog atadaséra, valamint koncesszioba addsra
vonatkozd szerzddések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzbdést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott id6re kitdtt szerzddés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi céli
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok, tovabba
a kézbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és azok eredményeként kdtott
szerzOdések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzddes targyaért
kikétott - ltalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kétott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotstt azonos targyt szerzddések értékét egybe kell
szamitani

A dontés
meghozatalat
kvetd
hatvanadik
napig /

A kozzEtételt
kovetd 5 évig

Minden
szervezeti
egyscg
vezetdje
altal kijelolt
koztisztvi-
seld

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

Adat megnevezése Megjegyzeés

Frissités/MegOrzés

Felelos

1. A koncessziorol sz6l6 térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyézati kifrasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyézat eredménye)

Negyedévente / Minden

A kiilon jogszabalyban [szervezeti
meghatarozott ideig, de [egység vezetdje
legalabb 1 évig altal kijelolt
archivumban tartasaval |koztisztviseld
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V. Kizzétételi egység: Egyéb kifizetések

Adat megnevezése Megjegyzés | Frissités/Megbrzes Felelbs
1. A kdzfeladatot ellitd szerv dltal nem Negyedévente / Minden
alapfeladatai ellatasara (igy kiilénSsen Legalabb 1 évig szervezeti
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai archivumban egység vezetbje
szakmai és munkavallaloi érdek- tartisaval 4ltal kijelolt
képviseleti szervei szamara, koztisziviseld
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési,
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tAmogatdsara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Ssszefliggd kifizetésre) forditott, 5tmillio
forintot meghaladé kifizetések cimzettjei
VI. Kozzétételi egység: Eurépai Unié dltal timogatott fejlesztések

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelos
1. Az Eurépai Unid A dokumentumok, a | Negyedévente / Minden szervezeti
tAmogatasival megvalosuld | szerzédések, Legalabb 1 évig egység vezetdje
fejlesztések leirasa, az azokra |kozvetlen elérésének | archivumban altal kijelolt
vonatkozé szerzédések biztositasaval. tartdsdval koztisztviseld

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelbs
1. Kdzbeszerzési informacidk: | Az éves terv Negyedévente / Varosiizemeltete-
gves terv, Osszegzés az kdzvetlen Legalabb 1 evig si Iroda vezetdje
ajanlatok elbiralasardl, a elérésének archivumban altal kijelolt
megkotott szerzédésekrol biztositdsdval. tartdsaval koztisztviseld
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Kiiliinos kizzétételi lista:

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Meg0rzés Felelos
Az eurdpai unios A kifizetést koveté | Minden
tarsfinanszirozassal bonyolitott 8 napon beliil / szervezeti egység
palyazatok esetében a netté 100 Az el6z6 allapot vezetdje altal
millio forintot meghaladd, nem tordlhetd kijelolt
teljesitett kifizetés dsszege, koztisztviseld
kedvezményezettje, és a
kifizetés idépontja (368/2011.
(X11. 31.) Korm. rendelet 6.
melléklet 13. sor
Egyedi kozzétételi lista:
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Meg0rzés Felelds
A Kdzgyiilés tagjainak a 2011. A nyilatkozattételi | Jegyzbi Iroda
évi CLXXXIX. tv. 39. §-a hatarid6t kévetd 15 | vezetdje altal
szerinti vagyonnyilatkozata napon belil / kijelolt
Az ¢l6z0 éllapot koztisztviseld
torlendd
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4. sz. melléklet

ADATKEZELESI TATJEKOZTATO
Kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére irinyulé eljarassal
kapcsolatban

Szeged Megyei Joga Véros Polgarmesteri Hivatala az Eurépai Parlament és a Tanics (EU)
2016/679. szam daltalanos adatvédelmi rendeletével (a tovabbiakban: GDPR) &sszhangban az
alabbi tajékoztatist adja.

1. Adatkezelo megnevezése, elérhetosége:

Szeged Megyei Jogli Varos Polgirmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal)
Székhely: 6720 Szeged, Széchenyi tér 10.

Levelezési cim: 6745 Szeged, P£.473

Telefonszam: +36 62 564-364

Honlap: www.szegedvaros.hu

2. Adatvédelmi tisztviselé neve, elérhetdsége:
Dr. Koborné dr. Holzinger Gabriella

Levelezési cim: 6720 Szeged, Széchenyi tér 10.
Telefonszam: +36 62 564-128

E-mailcim: dpo@szeged.eu

3. Erintett személyek: tigyfél

4. Kezelt személyes adatok: név, postazisi cim, e-mailcim, telefonszam, tovabb4 az, amit az
ligyfél a kérelmében rendelkezésre bocsat

5. A személyes adatok forrdsa: az adat megismerésére irdnyuld kérelem

6. Az adatkezelés célja: A kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld
kérelem teljesitése; az egy éven belill., azonos targykorben, azonos igénylotdl érkezd
kérelmek azonositisa; koltségtérités megallapitasa; az elutasitott kérelmekrdl jogszabalybdl
eredd nyilvantartasi kotelezettség teljesitése.

7. A személyes adatok kezelésének jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont, az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informicidészabadsagrol szolé 2011. évi CXII.

torvény 26. § (1) bekezdés, 30. § (3) bekezdés

8. A személyes adatokhoz valé adatkezel6i hozzaférés: targykor szerint érintett szakiroda
ligyintézdje és vezetdje, jegyz0, aljegyz6, tisztségviselok

9. Cimzettek L. - a kivetkezd harmadik fél részére tirténik adattovabbitis: Nem t&rténik
adattovabbitas.

10. Cimzettek II. - az Adatkezeld dltal igénybe vett Adatfeldolgozé: Nincs.
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11.

12.

13.

14.

A személyes adatok tiroldsinak iddtartama: Az 6nkorményzati hivatalok egységes irattdri
tervének kiadasarol sz6l6 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletben meghatérozott hataridSig.

Adatbiztonsig az adatkezelés sorin: a IHivatal a személyes adatokat az
informacidbiztonsdgi eldirasoknak megfeleléen védett szervereken/fizikai helyiségekben
tarolja. A Hivatal az 4llami és onkormdényzati szervek elektronikus informéaciobiztonsagarol
sz616 2013. évi L. térvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos
informacios eszkézokre, termékekre, tovdbba a biztonsagi osztilyba és biztonsigi szintbe
sorolasra vonatkozd kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet kdvetelményei
szerint kialakitott informaciobiztonsagi irdnyitasi rendszert miikddtet.

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai:

+ thjékoztatiskéréshez, betekintéshez (hozzaféréshez) vald jog: Az érintett jogosult arra,
hogy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil a Hivataltol tajékoztatast kérjen
arr6l, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e és ha igen, akkor a GDPR
15. cikk (1) bekezdés szerinti informaciokat megkaphassa. A Hivatal a személyes adatokat
az erre iranyuld kérésre els6 alkalommal dijmentesen bocsatja az érintett rendelkezésére.

» helyesbitéshez valé jog: Az érintett jogosult atra, hogy az 1. pontban megadott
elérhetéségeken keresztiil kérje a Hivataltél pontatlan adatnak helyesbitését, illetve
hianyos adatédnak kiegészitését.

« adattorléshez (elfeledtetéshez) valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban
megadott elérhetdségeken keresztill kérje a Hivataltol a személyes adatainak torlését,
amennyiben azokra mar nincs sziikség jelen adatkezelés céljabol kifolydlag; ha a
személyes adatokat jogellenesen kezelték; ha unids vagy a magyar jogszabalyokban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell. Az érintett csak akkor €lhet ¢ jogaval, ha az
nem akadilyozza a Hivatal jogszabdlybol eredd kotelezettségének teljesitését.

» az adatkezelés korlatozasdhoz valo jog: Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban
megadott elérhetéségeken keresztiil kérje a Hivataltdl, hogy személyes adatainak
kezelését korlatozza, amennyiben az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat;
amennyiben a személyes adatok kezelése jogellenes; ha mdr nincs sziikség a személyes
adatok kezelésére jelen adatkezelési cél szempontjabél, de az érintett igényli azokat jogi
igény elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

» adatkezelés elleni tiltakozdshoz val6 jog: Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban
megadott elérhétdségeken keresztiil barmikor tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés ) pontjan alapuld kezelése ellen, kivéve, ha a Hivatal bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszeritd erejlii jogos okok indokoljdk, amelyek elsdbbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolédnak.

» jogorvoslathoz vald jog: a jogérvényesitési lehetdségeket a tajékoztatéo 15. pontja
tartalmazza.

Az érintett erre iranyul6 kérelme esetén a Hivatal koteles - a kérelem benytijtasatol szamitott

legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban egy honapon beliil - kozérthetd formdaban, irasban
megadni a valaszt.
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15. Jogorvoslati lehetdségek:

* panasz benyujtaisa a Nemzeti Adatvédelmi ¢&s Informdacidszabadsag Hatésaghoz
(feliigyeleti hatdsag) (postai cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.; cim: 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/c.; telefon:+36 (1) 391-1400; fax: +36 (1) 391-1410; e-mail:
ugyfelszolgalat@naih hu), valamint a

* biréi jogérvényesités. A pert az érintett — valasztdsa szerint — a lakohelye vagy
tartézkoddasi helye szerint illetékes térvényszék el6tt is megindithatja.

16. Egyéb tajékoztaté elem: A személyes adatok szolgéltatisa jogszabdlyi kotelezettségen

alapul, amelynek elmaradasa esetén a koOzérdekii vagy koézérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére iranyulé kérelem nem teljesitheto.
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